附件1：
徐州一中请假条（半日假用，处室留存）
	请假人
	

	请假时间
	      年      月       日    （ 上午     下午     ）

	请假事由
	

	年级处或所在处室意见
	负责人签字：                     月    日


	说明
	请假人员返校后将此假条交处室备案，并作销假凭据。
销假日期：                 处室签字：


   徐州一中请假条（办公室留存）
	请假人
	

	请假时间
	   年     月    日  至         年     月    日

	请假事由
	

	销假时间
	           销假人：



徐州一中请假条
	请假人
	

	请假时间
	      年     月       日  至         年      月      日

	请假事由
	

	课务或业务安排
	

	所在年级或处室意见
	  负责人签字：                     月    日

	任课年级意见（行政任课人员用）
	负责人签字：                     月    日

	分管校长
意见
	负责人签字：                     月    日

	校长意见
	负责人签字：                     月    日

	说明
	1.假期中此假条交所在处室或任课年级备案；
2.假期结束，请假人员须将此假条取回交校办公室履行销假手续。


